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1. Uvod 

U nastavku se nalaze upute za upis posebnih dijelova i osoba u zahtjevu za upis u Registar 
zajednice suvlasnika uz automatsko dohvaćanje podataka putem OIB servisa. Uvjet za 
automatsko dohvaćanje podataka je OIB osobe upisan u ZK ulošku/KPU podulošku koji je 
povezan s adresom zajednice koja se upisuje u registar.  

Ručnim upisom OIB-a također je omogućen dohvat podataka o osobi iz OIB servisa. 

2. Upis posebnog dijela 

 
Upravitelj je prethodno upisao (dodao) ugovor za odabranu adresu u RUZ i pokrenuo je 
zahtjev za upis u RZS. U drugom koraku procesa Odabir ZKU adresa je povezana s 
pripadajućim ZK uloškom/KPU poduloškom. 

U trećem koraku procesa Uređivanje podataka zgrade/funkcionalne cjeline upravitelj putem 
opcije Uredi zgradu pokreće uređivanje podataka o zgradi/funkcionalnoj cjelini i 
pripadajućim posebnim dijelovima zgrade. 

Obavezno je urediti podatke o zgradi putem opcije Uredi. 

 

Odabirom opcije Dodaj poseban dio obavezno je dodati minimalno 3 posebna dijela po 
funkcionalnoj cjelini. 

 

Unutar forme Uređivanje podataka o posebnom dijelu zgrade upravitelj mora popuniti polja 
Razina, po potrebi Broj razine, Redni broj na funkcionalnoj cjelini i Površinu.  

Odabirom opcije Preuzmi opis iz ZK uloška upravitelj može odabrati opis posebnog dijela 
iz pripadajućeg ZK uloška/KPU poduloška. 
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3. Upis osobe koja ima upisan OIB u ZK/KPU 

Ako osoba upisana na etažu posebnog dijela čiji je opis odabran ima upisan OIB, sustav uz 
opis posebnog dijela automatski dohvaća podatke o osobi iz OIB servisa i upisuje ih na 
posebni dio. 

 

 

Uređivanje podataka je omogućeno, ali na ovaj način upisana osoba ima strukturirane 
podatke, može se potvrditi i nije potrebno dodatno uređivati iste.  

Na isti način moguće je upisati osobe iz KPU poduloška. 
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4. Upis osobe koja nema upisan OIB u ZK/KPU 

Ako osoba upisana na etažu posebnog dijela čiji je opis odabran nema upisan OIB, sustav 
uz opis posebnog dijela automatski dohvaća podatke o osobi iz ZK uloška/KPU poduloška. 

Takvi podaci mogu i ne moraju biti strukturirani, stoga je potrebno provjeriti ih i urediti po 
potrebi.  
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Uređivanje nestrukturiranih i nepotpunih podataka omogućeno je putem akcije Uredi. 

Unutar  forme Uredi osobu upravitelj ručno uređuje podatke dok sva polja nisu ispravno 
popunjena.  

a) Ako upravitelj ima OIB osobe najlakši način upisa je upisati OIB u polje OIB i odabrati 
akciju Dodaj osobu iz OIB registra pored. Podaci se ponovno dohvaćaju iz OIB servisa 
(uključujući i podatke o adresi) i takve podatke nije potrebno dodatno uređivati. Upis se 
može potvrditi.  

 

b) Ako upravitelj nema OIB osobe potrebno je ručno urediti podatke dohvaćene iz ZK/KPU. 
Za fizičke osobe najčešći  primjer problema je PREZIME koje je potrebno obrisati u polju 
IME i upisati u polje PREZIME.  
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Za pravne osobe najčešće se radi o pogrešnoj VRSTI OSOBE, upravitelj treba podatak u 
polju IME pohraniti, izmijeniti polje VRSTA OSOBE (fizička osoba -> pravna osoba) i upisati 
pohranjeni podatak u polje NAZIV.  

 

Prilikom ručnog uređivanja podataka potrebno je urediti i adresu osobe, pri čemu ona može 
biti adresa izvan RPJ ako upravitelj nema točne podatke za strukturiranu adresu unutar  
RPJ.  

Postoji li problem sa dohvaćanjem suvlasničkog omjera iz ZK, i taj će podatak biti označen 
crveno i u tom slučaju upravitelj ga treba ručno urediti. 

 

 

 

 


